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[bookmark: _Toc21857]登录认证
在手机端输入http://10.86.100.31/进入“仪器设备开放共享平台”登录页面，校内人员单击“登录”，在出现的“选择角色”窗口中找到相应的角色，即可进入大型仪器设备开放平台系统。
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[bookmark: _Toc28758]中心门户
教师学生登陆后可通过点击右上角“回到门户”跳转至首页，首页功能模块直接进入对应业务流程中，首页可呈现通知公告、中心简介、仪器列表等信息展示。
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[bookmark: _Toc12963]仪器预约
用户在此页面可查看目前自己可以申请预约的仪器清单，可通过上方筛选条件对仪器查询，也可点击收藏按钮，切换我的收藏分页，查看已收藏的设备清单。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc1066]3.1如何单次上机预约
单次上机预约时，点击按钮后，选择此次预约流程的所属课题组。
[image: ]

选择完毕后，可查看到仪器的开放时段列表，选中要预约的时段，点击去预约。
[image: ]
点击去预约后，勾选我承诺按钮，即可按照字段要求填写相关信息，填写完毕后，点击提交按钮即可
[image: ]
[bookmark: _Toc4224]3.2如何送样预约
正式提交送样预约申请需要点击左侧仪器预约模块，可以看到目前存在的仪器设备列表，选中要使用的设备点击送样预约，
[image: ]
选择送样预约后，选择此次使用的所属课题组，点击确定按钮。
[image: ]
输入完对应信息后点击提交按钮即可。
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[bookmark: _Toc18993]我的预约
点击我的预约后，可查看用户所提交的预约申请，可通过上方筛选条件查询业务流程申请进度，也可取消预约。
[image: ]
[bookmark: _Toc7347]4.1费用确认
   对于预约使用完毕的预约，教师或学生可在此处进行本次预约的费用确认，点击费用确认按钮，
[image: ]
系统会生成本次预约产生的费用明细，可选择本人或他人支付，他人支付可选择课题组导师代付，
[image: ]
   选择支付方式后，选择凭单支付，上传支付凭证提交等待审核通过即可。
[image: ]



[bookmark: _Toc4954]我的账单
点击我的账单后，可查看用户所有的账单内容，可通过上方筛选条件查询账单明细情况，也可点击详情查看支付详情内容。
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc24078]代付账单
     次页面为代付账单的支付情况，可通过课题组成员选择课题组导师为代付对象时进行支付的账单明细，也可通过上方筛选条件进行查询。
[image: ]
[bookmark: _Toc18020]我的课题组
教师学生可在此功能模块下分别查看本人创建的课题组和已经加入的课题组两类，可点击右上角“课题组申请”按钮，创建课题组，也可在此页面查询已有的课题组有哪些
[image: ]
[bookmark: _Toc30400]如何创建课题组
创建课题组，需要点击下方的课题组申请按钮，
[image: ]
    点击课题组申请后，按照实际情况填写即可，其中附件内容需要到系统首页的操作服务指南处下载，填写完毕后等待审核通过即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc8581]如何加入课题组
点击左侧我的课题组模块，点击“我加入的课题组”分页按钮，可以看到右上角的申请加入课题组按钮，点击“申请加入课题组”按钮即可，
[image: ][image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc17884]课题组成员审核
课题组负责人或导师，可对提交的加入课题组申请进行审核。
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